
 
©9 

1 
 

©9 

  

(9

 

 



 
©9 

2 
 

©9 

 

Contents 
 2 ............................................................................................................................................... متطلبات النظام-1

 2 ................................................................................................................................. الدخول على نظام كلاسيرا-2

 2 ............................................................................................................................................. الصفحة الرئيسية-3

 2 ................................................................................................................................................... لتحكملوحة ا-4

 2 .............................................................................................................................................. الملف الشخصي-5

 2 ............................................................................................................................................ البريد الإلكتروني-6

 2 .............................................................................................................................................. دشة النصيةالدر-7

 2 .......................................................................................................................................................... التقويم-8

 2 ................................................................................................................................................. قائمة الطلاب-9

 2 .............................................................................................................................................. برامج الإرشاد-10

 2 ...................................................................................................................................... رصد السلوك/الغياب-11

 2 .................................................................................................................................. الاجتماعات الافتراضية-12

 2 .................................................................................................................................... الشهادات / الخطابات -13

 2 ............................................................................................................................................... ملف الإنجاز -14

 2 ....................................................................................................................................................... النقاط -15

 2 ...................................................................................................................................................... بطاقتي -16

 2 ...................................................................................................................................... تطبيق الهاتف الذكي -17

 

 

 

 

  

 

file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Advisor%20Manual%20v9.docx%23_Toc18394216
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Advisor%20Manual%20v9.docx%23_Toc18394217
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Advisor%20Manual%20v9.docx%23_Toc18394218
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Advisor%20Manual%20v9.docx%23_Toc18394219
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Advisor%20Manual%20v9.docx%23_Toc18394220
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Advisor%20Manual%20v9.docx%23_Toc18394221
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Advisor%20Manual%20v9.docx%23_Toc18394222
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Advisor%20Manual%20v9.docx%23_Toc18394223
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Advisor%20Manual%20v9.docx%23_Toc18394224
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Advisor%20Manual%20v9.docx%23_Toc18394225
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Advisor%20Manual%20v9.docx%23_Toc18394226
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Advisor%20Manual%20v9.docx%23_Toc18394227
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Advisor%20Manual%20v9.docx%23_Toc18394228
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Advisor%20Manual%20v9.docx%23_Toc18394229
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Advisor%20Manual%20v9.docx%23_Toc18394230
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Advisor%20Manual%20v9.docx%23_Toc18394231
file:///C:/Users/sony/Desktop/new/كلاسيرا%20توتال/الأدلة%202018/ME/الأدلة%209/Done/Advisor%20Manual%20v9.docx%23_Toc18394232


 
©9 

3 
 

©9 

 
  

––

 

8 Mb 
Chrome Firefox  

era&c=appshttps://play.google.com/store/search?q=class 

Ios 

https://itunes.apple.com/sa/developer/classera/id1102012716?mt=8

ttps://get.adobe.com/flashplayerh
https://java.com/en/download

https://chrome.google.com/webstore/detail/adblock/gighmmpiobklfepjocnamgkkbiglidom

plus-US/firefox/addon/adblock-addons.mozilla.org/enhttps://

 متطلبات النظام -1
وتر/الهاتف  توفرها على )الكمبي الواجب (المادية و البرمجية)المتطلبات قائمة 
  .بشكل صحيحل نظام كلاسيرا على النظام لتشغيالفعلي قبل العمل  الذكي(

 

https://www.google.com/chrome/browser/desktop/index.html?utm_source=google&utm_medium=sem&utm_campaign=1001342%7cChromeWin10%7cGLOBAL%7cen%7cHybrid%7cText%7cBKWS~TopKWDS-Exact&brand=CHBD
https://www.mozilla.org/en-US/firefox/new/
https://play.google.com/store/search?q=classera&c=apps
https://itunes.apple.com/sa/developer/classera/id1102012716?mt=8
https://get.adobe.com/flashplayer
https://java.com/en/download
https://chrome.google.com/webstore/detail/adblock/gighmmpiobklfepjocnamgkkbiglidom
https://addons.mozilla.org/en-US/firefox/addon/adblock-plus/
https://addons.mozilla.org/en-US/firefox/addon/adblock-plus/
https://addons.mozilla.org/en-US/firefox/addon/adblock-plus/


 
©9 

4 
 

©9 

 

 Classera 

 

 
 https://me.classera.com

 

2

 

1

 

google Microsoft
 

 

 تسجيل الدخول على نظام كلاسيرا 
 )الكمبيوتر / الهاتف الذكي ( بشكل صحيح .

 

 الدخول على نظام كلاسيرا-2

3 

1Classera 

2 

https://me.classera.com/


 
©9 

5 
 

©9 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 7ص 

 

6 

Dashboard 

 

 6ص 

 6ص 

 (المرشد الطلابيحساب عناصر الواجهة الرئيسية )
 عند دخوله على حسابه في نظام كلاسيرا 

 الصفحة الرئيسية-3



 
©9 

6 
 

©9 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

  

1

 

4 

5

 

2

 

3

 

 (المرشد الطلابيحساب مكونات لوحة التحكم الرئيسة لـ )
  

 لوحة التحكم-4



 
©9 

7 
 

©9 

 

 

 

 

 

 E 

 

 

 

 

 

  

 

 للمستخدم والمتضمن معلوماته الشخصية والمهنية إدارة الملف الشخصي
 )اللغة/حجم الخط/التقويم)ميلادي ، هجري(، تسجيل الخروجمثل ضبط إعدادات الحساب
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 اشعارات الرسائل 

مدعومة بالعديد من المزايا  إلكترونيةتواصل مستخدمين النظام مع بعضهم، عبر ارسال وتلقي رسائل 
 وتضمين الفيديوهات والرسائل الجماعية.الصوتية وارفاق الملفات والصور و النصية مثل الرسائل
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 الدردشة النصية-7 فئات المستخدمين.الدردشة بين  إدارة خاصيةمدير النظام التحكم ويتحكم  مجموعات فرعية ،
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 قائمة اختر-1
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 سلوكيات الطالبعرض 
 

 عرض خيارات الطالب -3
 

 الطالب غياباتعرض 
 

 صفحة الطالبعرض 
 

 السجل الطبي للطالب عرض تفاصيل 

عرض احصائيات -2
 عامة لكل الطلاب 

 

وإصدار ت الطلاب الموجودين في مدرسة حسابا للمرشد الطلابي تصفحيمكن 
 على سلوكياتهم ، غياباتهم ، صفحاتهم الشخصية، إنجازاتهم التعليمية.  احصائيات
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اضغط على -1
برامج قسم 

 الإرشاد

 إضافة برنامج إرشادي جديد-1

 البرامج الإرشادية المضافة
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 حدد المجال-2

 حدد الصفوف المعنية بالبرنامج-3

 حدد فترة إقامة البرنامج-4

تقال اضغط تسليم لإضافة البرنامج تمهيدا للإن-6
 لصفحة الإجراءات 

 الأهداف  اضف-5

 يحتاجه من برامج إرشادية في المدرسة.بناء ما ( المرشد الطلابي)يستطيع 
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حدد حالة التنفيذ ) منتهية/ -12
   جاري قيد التنفيذ

 إضافة الإجراء  -13

   حدد تاريخ التنفيذ -10

 حدد المشاركين في تنفيذ الإجراء  -9

 قة  اكتب عنوان الإجراء بد-8

   اكتب محتوى الإجراء -11

 قم بإضافة الإجراءات الخاصة بكل هدف  -7
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حدد تاريخ إضافة  -4

 السلوك/الغياب

 

 إضافة سلوك محدد لأكثر من طالب  -7

 

 نموذج سلوك مضاف للطالب 

 

 ب : رصد حالات الغيا
 ح : حاضر 
 غ : غائب

 ت: حضر متأخراً 
 غ : غائب لعذر

 

 

اضغط على -1 ( كاملًا  بالفصلاختر التحضير اليومي) -2
قائمة قسم 

 الطلاب

 حدد الفصل -5

 

 ب إضافة سلوك محدد لأكثر من طال -6

 

المرشد الطلابي / إضافة حالات المخالفات السلوكية للطلاب يستطيع 
 وكذلك الغياب اليومي .

 رصد السلوك/الغياب-11
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عن بعد شرة مباتوجيه دعوات لمستخدمي المدرسة للمشاركة بالحضور المباشر لاجتماعات 
، وتتميز بتوفر أدوات تواصل متنوعة مثل مشاركة الفيديو والعروض والمحادثات النصية 

 كما يتم تسجيل الاجتماع الافتراضي لإعادة مشاهدته لاحقاً.
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  Action بالنقر على قسم
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مستخدم التأكد اليمكن   QRكود  
من صحة الشهادة عن طريق سحب  

  QRد باستخدام قارئ الـ الكو
 الموجود في أجهزة الهواتف الذكية .

 نموذج الشهادة الإلكترونية

توفر خدمة )الشهادات والخطابات( بديلًا متميزاً لعناء الشهادات والخطابات الورقية ، حيث 
ومن يمكن لإدارة المدرسة اصدار شهادات وخطابات إلكترونية لكافة المستخدمين ، 

 نوعة اصدار شهادات تقدير للمتميزين ، خطابات تعريف للمستخدمين .. الخاستخداماتها المت
 

 الشهادات / الخطابات -13

 عرض مباشر.
 طباعة

 PDFتصدير 
 



 
©9 

22 
 

©9 

 

 

3
 

4
 

1

 

5 

2
 

 



 
©9 

23 
 

©9 

 

3

4

5

6

6

9

7

8

10

2

1

زاته المهنية المختلفة ضمن إنجا المرشد الطلابيملف يتضمن جميع الإنجازات التي حققها 
  ملف الإنجاز -14 الخ ( إنجازات شخصية ..  /تدريبية  برامج)شهادات تكريم / 
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ويمكن الاستفادة  م،تفاعل المستخدمين مع النظاالنقاط بناء على ما يقدمه  لجمعمنظومة متكاملة 
  النقاط -15  المنتشرين في مدن المملكة .. البوابةخدمات شركاء نجاح من رصيد النقاط بالحصول على 
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بطاقة كلاسيرا المرتبطة بـمنظومة النقاط، والتي يجب على المستخدم تفعليها ثم إبرازها عند زيارة منظومة 
 ، للاستفادة من الخصومات التي يقدمها لحامل البطاقةشريك النجاح
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